
Arbeitsbeschreibung  
Leitung gemeinsamer Bauhof Bodnegg/Grünkraut 
Erster Entwurf – Stand 29.01.2020 
Tätigkeiten Zeitanteil 

in % 
1. Leitung des Bauhofes 

- Planung und Arbeitsvorbereitung der Aufgaben des Bauhofes, z.B. 
Winterdienst, Straßenunterhalt, Grünanlagenpflege, Gebäudeunterhaltung, 
Baumkontrollen, Spielplatzkontrollen 
- Organisation für den Bauhof, z.B. Dienstpläne, Gefährdungsbeurteilungen 
- regelmäßige Besprechungen und Unterweisungen 
- Mitarbeiterführung, z.B. Personalgespräche, Beurteilungen 
- Kostenkontrolle und Abrechnung von Bauhofleistungen an Dritte 
- Beschaffung von Ausstattung und Verbrauchsmaterial 
 
  

30 
 
 
 
 
 

2. Mitarbeit im Bauhof 
Erledigung aller im Bauhof anfallenden Tätigkeiten, z.B.  
- Grünflächenpflege  
- Gebäudeunterhaltung 
- Straßenunterhaltung 
- Winterdienst 
- Kontrollen 
 

30 

3. Erledigung von gemeindlichen Bauherrenaufgaben 
-  Vertretung der Gemeinden bei Bauvorhaben des Hoch-. Tief- und 
Straßenbaus 
- Überwachung von Baumaßnahmen Dritter ( z.B. Telekom, Erdgas, Netze) 
- Ansprechpartner für Ingenieurbüros Architekten und ausführende Firmen 
bei der Umsetzung von Baumaßnahmen der Gemeinden 
 
 

40 

 
 


